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1.0  Propositi e finalita
1.1 Scopo e Obiettivi

La presente fornisce disposizioni riguardanti la sicurezza e la salute dei lavoratori e norme
ambientali a cui devono attenersi le imprese esterne o appaltatrici e 1 lavoratori autonomi che
lavorano in nome o per conto dell’organizzazione e che svolgono attivita nei siti della Hi-Lex
Italy S.p.A.

All’atto della fornitura o dell’affidamento dell’incarico a tutti i soggetti che lavorano in nome o
per conto dell’organizzazione saranno consegnate copia della presente procedura e della politica
ambientale. Sara cura della ditta ricevente farsi carico di tutte le indicazioni in esse contenute,
prendere atto di tutti i possibili rischi specifici dell’area interessata e raccogliere dal materiale
consegnatole gli elementi necessari per la predisposizione delle misure preventive necessarie al
rispetto dell’ambiente e della sicurezza.

1.2 Applicabilita

Il documento ¢ applicabile a tutte le attivita di soggetti esterni che 1’organizzazione ¢ in grado di
coordinare o sorvegliare con proprio personale e a tutte le attivita connesse a lavori svolti che
sono direttamente gestiti e controllati da soggetti terzi, i cui comportamenti sono soltanto
influenzabili da parte dell’organizzazione.

1.3 Riferimenti

> UNIEN ISO 14001:2015
>—BS OHSAS18001:2007
M o delS; I Gesti i
> D. Lgs. 81/08 e s.m.i.
> Procedura 97.620.PRO
> UNI EN ISO 45001:2018

2.0 Termini e definizioni

Si fa riferimento a quanto prescritto e richiamato dalla ISO 14001 e dalla ISO 45001 e alla

procedura 97.000.PRO “Termini e definizioni”.

3.0  Responsabilita

RSPP in funzione del tipo e luogo d'intervento, fornira alle imprese esterne dettagliate informazioni
sui rischi specifici esistenti nell’ambiente in cui sono assegnati ad operare e sulle misure di

prevenzione e protezione e di emergenza adottate.
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4.0

Modalita operative

4.1 Generalita

Le imprese esterne che svolgono attivita all'interno dell’organizzazione devono attenersi a
tutte le disposizioni di legge e normative interne applicabili in materia di ambiente, salute,
sicurezza e igiene del lavoro. Esse sono responsabili delle necessarie predisposizioni e
cautele.

La HI-LEX Italy S.p.A. pone la massima attenzione a tutti gli aspetti inerenti la sicurezza e la
salute, nonché di tipo ambientale attraverso azioni in linea con la propria politica. Tali
comportamenti sono tassativamente richiesti anche alle imprese esterne operanti nell’ambito
della societa.

La HI-LEX Italy S.p.A. richiede, quindi, a tutte le imprese che lavorano in nome o per conto
dell’organizzazione il massimo rispetto delle normative applicabili in conformita alla politica
adottata.

Nei paragrafi che seguono viene riportata una serie di prescrizioni ritenute particolarmente
significative per le attivita dell’organizzazione nel sito e dedotte dalle prescrizioni legali
applicabili o elaborate autonomamente. In nessun modo tali prescrizioni devono intendersi
come esaustive, nel senso che ¢ comunque obbligo delle imprese che eseguono lavori
all'interno del sito attenersi a tutti gli adempimenti previsti da leggi cogenti o altre
normative interne applicabili, anche se non espressamente richiamati.

4.2 Lavori all’interno del sito

I1 personale operante nelle aree deve esporre il cartellino di riconoscimento.
Devono essere rispettate tutte le precauzioni previste dalle norme di Legge, tra cui in
particolare quelle di:
e valutare i rischi per la sicurezza e per la salute dei lavoratori
e attuare le misure di sicurezza previste
e rendere edotti 1 lavoratori dei rischi specifici cui essi sono esposti € delle norme essenziali
di prevenzione
e disporre ed esigere che i singoli lavoratori osservino le norme di sicurezza ed usino i
mezzi di protezione messi a loro disposizione, segnalando immediatamente eventuali
deficienze o condizioni di pericolo.

Prima di iniziare l'attivita all'interno dell’organizzazione l'impresa deve aver consegnato la
documentazione sicurezza contratti appalto, consegnatagli insieme all’ordine comprendente il
modulo mod. 97.010.SPP “Documentazione Sicurezza Contratti di Appalto”, comprendente
All. A, B, e C e notificare alla HI-LEX Italy S.p.A. il nominativo del responsabile dei lavori e
del suo eventuale sostituto. Tale responsabile dovra prendere contatto con I'Ente aziendale
committente per effettuare un sopralluogo preventivo dell’area interessata ai lavori e
raccogliere gli elementi necessari per la individuazione dei rischi e la predisposizione delle
misure preventive necessarie.
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La HI-LEX Italy S.p.A. declina ogni responsabilita civile e penale per eventi derivanti dal
mancato rispetto degli adempimenti o comunque assimilabili ai rischi specifici propri delle
attivita delle imprese esterne.

Durante 1'esecuzione dei lavori all'interno del sito, I'impresa deve curare che siano mantenuti
il massimo ordine e pulizia e porre in atto tutti i provvedimenti necessari per evitare danni di
qualsiasi genere a persone, cose 0 ambiente.

4.3 Macchine, mezzi ed attrezzature

> Le macchine, i mezzi o attrezzature utilizzati devono essere conformi alle prescrizioni
vigenti in materia di prevenzione infortuni e trovarsi nelle necessarie condizioni di
efficienza ai fini della sicurezza.

> Tali condizioni inoltre devono essere mantenute nel tempo.

> Mezzi soggetti a collaudo e verifiche periodiche (ponti sviluppabili e sospesi, scale aeree,
paranchi, apparecchi a pressione, ecc.) dovranno risultare in regola con tali controlli.

> E vietato 1’utilizzo di materiali e attrezzature di proprieta della HI LEX Italy S.p.A. senza
preventiva autorizzazione rilasciata dal responsabile che li ha in dotazione.

4.4 Circolazione e operazioni di carico e scarico dei veicoli all'interno
dell’organizzazione

> ]l personale addetto alla conduzione ed alla manovra degli autoveicoli e delle macchine
operatrici deve essere munito di regolare patente prefettizia.

> All'interno del sito, la circolazione dei mezzi deve avvenire nella stretta osservanza delle
norme del codice stradale e di quelle interne richiamate con apposita segnaletica € norme.
La velocita dovra comunque essere moderata, procedendo con la massima prudenza (a
passo d'uomo).

> Consegnare all’addetto la documentazione necessaria 0 comunicare i1 dati relativi al
trasporto

> Non impegnare 1’area di scarico o carico se non sgombra e comunque attendere SEMPRE
le indicazioni degli operatori addetti

> Prima di effettuare lo scarico o il carico verificare che nessun operatore sia nelle
vicinanze dell’autocarro

> E vietato trattenersi all’interno dello stabilimento oltre i tempi necessari alle operazioni di
carico e scarico e lasciare il proprio mezzo incustodito

> In caso di danni arrecati o subiti a beni immobili, mobili, attrezzature e veicoli all’interno
dello stabilimento ¢ fatto obbligo di darne tempestiva comunicazione al personale di
stabilimento e di mettersi a disposizione per la declinazione dei dati e la formalizzazione
del sinistro.

Per un maggior dettaglio fare riferimento alla procedura 97.620.PRO — “ingresso in
stabilimento”

4.5 Impiego di sostanze pericolose o nocive
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> [ recipienti adibiti al trasporto dei liquidi o materie infiammabili, corrosive, tossiche o

4.6

>

>

comunque dannose devono essere provvisti:
0 diidonee chiusure per impedire la fuoriuscita del contenuto;
0 di accessori o dispositivi atti a rendere sicure ed agevoli le operazioni di
riempimento e svuotamento;
0 di accessori di presa, quali maniglie, anelli o impugnature atti a rendere sicuro ed
agevole il loro impiego, in relazione al loro uso particolare;
o diinvolucro protettivo adeguato alla natura del contenuto.
Tali recipienti devono portare indicazioni dei contrassegni previsti dalle vigenti norme,
allo scopo di rendere nota la natura e la pericolosita del loro contenuto.
I rifiuti di materie infiammabili, esplodenti, corrosive, tossiche, infettanti o comunque
nocive devono essere raccolti durante il lavoro con mezzi appropriati e collocati in posti
nei quali non possano costituire pericolo.
La ditta esterna deve disporre delle schede di sicurezza aggiornate di tutte le sostanze
pericolose utilizzate.
Si raccomanda di adottare tutte le misure necessarie al fine di evitare lo sversamento di
qualunque tipo di sostanza che possa provocare 1’inquinamento del suolo all’interno del
sito della HI-LEX Italy S.p.A.
Si dispone, inoltre, alle ditte esterne di dotarsi di idonea sostanza assorbente per
contenere eventuali spandimenti accidentali di sostanze pericolose sul suolo.
Emergenza in caso di sversamento di sostanze pericolose da parte dell’Impresa
appaltatrice
o avvertire il Responsabile di piazzale;

o verificare la possibilita di eliminazione della perdita;

o far allontanare il personale presente nelle zone circostanti;

o verificare (dopo aver indossato i D.P.IL. specifici), che non siano coinvolte persone;

0 delimitare la zona impedendo a chiunque non direttamente interessato alle operazioni
di emergenza di accedere sul luogo;

0 delimitare le caditoie di accesso agli scarichi fognari eventualmente ricadenti

nell’area dove € avvenuto lo sversamento;

0 assorbire gli eventuali residui con sabbia e/o altri materiali idonei (indossando
sempre 1 D.P.1.);

0 recuperare il materiale utilizzato per I’assorbimento in contenitori specifici e avviarli
allo smaltimento secondo quanto previsto dalle vigenti normative

Precauzioni contro 1 pericoli di incendio e di esplosione

E vietato fumare o usare fiamme nei locali, nelle zone e in prossimita di macchine,
impianti e attrezzature in cui, per la particolarita delle sostanze e materie in essi
depositate o impiegate, esiste il pericolo di esplosione o incendio.

Per tutte le operazioni che comportino eventuali pericoli di incendio e scoppio, I’impresa
deve richiedere I’intervento del Responsabile Sicurezza e avere a portata di mano un
estintore idoneo di sua proprieta.
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4.7

>

4.8

4.9

4.10

>

4.11

>

Dotazione di mezzi personali di protezione

La ditta esterna deve mettere a disposizione dei propri dipendenti mezzi personali di
protezione appropriati ai rischi inerenti alle lavorazioni ed operazioni effettuate, e
disporre per il corretto uso dei mezzi da parte del personale.

I lavoratori sono rigorosamente tenuti a fare uso costante dei mezzi di protezione
individuali messi a disposizione dell'Azienda (elmetti, guanti, occhiali, schermi protettivi,
scarpe, grembiuli, cuffie antirumore, sordine, ecc.).

Ispezioni

La HI-LEX Italy S.p.A. ¢ autorizzata in qualsiasi momento a ispezionare le attivita svolte
dalle ditte esterne, segnalando ogni deficienza eventualmente riscontrata, con intimazione
di immediata regolarizzazione.

0 Nei casi piu gravi a sua discrezione e senza che cid costituisca per la ditta esterna
motivo di risarcimento o rimborso, potra intimare la sospensione delle attivita fino
all'eliminazione dell'inconveniente contestato e, quindi, del rischio di incidenti o di
danni ambientali derivanti da esso.

0 L'eventuale intervento da parte della HI-LEX Italy S.p.A. non elimina e non limita
la completa responsabilita della ditta esterna in materia di prevenzione infortuni, sia
nei confronti delle Autorita competenti, sia agli effetti contrattuali nei confronti del
committente.

La HI-LEX Italy S.p.A. si riserva il diritto di esaminare tutte le macchine e le attrezzature
dell'Impresa e di effettuare ispezioni durante le attivita, intervenendo qualora non si
riscontrino le necessarie garanzie di sicurezza.

Tale possibilita di intervento non limita né elimina la completa responsabilita
dell'Impresa in materia di prevenzione infortuni nei confronti delle Autorita competenti.
L'inosservanza di quanto previsto nella presente norma e di quant'altro rappresenti
inadempimento alle norme di Legge esistenti in materia di prevenzione infortuni,
igiene del lavoro e tutela del patrimonio ambientale, comportera la risoluzione
automatica del rapporto di lavoro.

Impatto acustico

Le imprese esterne hanno I’obbligo di rispettare i limiti previsti dalla zonizzazione
acustica comunale.

Scarichi in fognatura corpi idrici
E fatto assoluto divieto di scaricare qualunque tipologia di sostanza o rifiuto in corpo
idrico e/o in fognatura.

Rifiuti e scarti (compresi oli esausti e batterie)

Tutti 1 rifiuti e/o gli scarti prodotti nello stabilimento ma scaturiti a seguito dell’attivita di



HI-LEX

LIVELLO: 2 PROCEDURE AZIENDALI Documento n. 97.530.PRO

Data: 05/08/2020

Oggetto: Norme per imprese esterne Pag.8di 8

Aggiornamento: 3

soggetti fornitori o appaltatori devono essere smaltiti o recuperati a carico di detti soggetti
e, comunque, non abbandonati in sito.

4.12 Risorse

> Si raccomanda ai soggetti che lavorano in nome o per conto dell’organizzazione di
attenersi ad un consumo oculato e strettamente necessario delle risorse messe a
disposizione, evitando sprechi.

4.13 Invito all’osservanza normativa vigente per i trasportatori di rifiuti

> Virammentiamo I’obbligo di:
- ISCRIZIONE ALL’ALBO GESTORI RIFIUTI CON AUTORIZZAZIONE
DEFINITIVA
- VERSAMENTO ANNUALE DEI DIRITTI DI ISCRIZIONE.

Al fine di agevolare le operazioni Vi chiediamo di fornire preventivamente, contattando 1
ns. uffici COPIA CONFORME DELLE VOSTRE AUTORIZZAZIONL.



